DRUN N 35

Projekt
UCHWALA Nr ...... /v000nf2026
RADY MIEJSKIEJ LESZNA
zdnia............. 2026 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie organizacji wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych
Miasta Leszna zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U,
z 2025 1. poz. 1153 z p6zn. zm.) oraz art. 6b ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) uchwala sig,
o nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr LX1/785/2023 Rady Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego 2023 r. w sprawie
organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych do sektora
finanséw publicznych (Dz. U. ), w zatgezniku do uchwaty wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 1. 1. Jednostce obstugujacej, w ramach wspélnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 3
pkt 1, pkt 4 i pkt 5 lit. ¢ niniejszej uchwaty, powierza sig obowiazki w zakresie:

1) rachunkowosci (w catosci), obejmujacej w szczego6lnosci:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzeni w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i

pasywow,
d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

€) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej

dokumentacji przewidzianej ustawa;

2)  sprawozdawczosci w zakresie sprawozdan  budzetowych i finansowych,

obejmujacej w szczegdlnosci wykonanie procesow zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw

publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:
a) gromadzenie dochodéw publicznych,
b) wydatkowanie $rodkéw publicznych,
¢) zaciagganie zobowiazan angazujacych $rodki publiczne,

d) zarzadzanie $rodkami publicznymi;



3)

4)

5)

6)
7)

8)

przygotowania danych do sprawozdan statystycznych, w szczegélnosci z zakresu zatrudnienia,

plac oraz stanu i ruchu srodkow trwatych;

przygotowania niezbednych informacji stanowigcych podstawe opracowania projektow
planéw finansowych — w zakresie umozliwiajgcym kierownikom jednostek

obstugiwanych sporzadzenie lub zmiang planéw finansowych;

pomocy prawnej (z wylaczeniem wystgpowania w charakterze pelnomocnika w postepowaniu

sgdowym lub administracyjnym);
naliczania wynagrodzen, a takze naleznych $wiadczen ze stosunku pracy;
prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i funduszu plac;

ubezpieczen spotecznych w zakresie:

a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,

b) obliczania, potrgcania i optacania sktadek,

¢) ustalania uprawnief do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczef

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

d) opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytalne i rentowe,

e) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych;

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

prowadzenia kart wynagrodzen pracownikéw;
deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaplaty sktadek z tytulu PPK;

deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaplaty §wiadczen publicznych, w tym podatkow i
innych danin publicznych, w ktérych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze

podatnika, ptatnika badz inkasenta tych naleznosci;

obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli, pracownikow

administracyjno-obstugowych oraz emerytow i rencistow;

obslugi projektéw i programéw finansowanych ze Zrodet zewngtrznych i srodkow

zagranicznych;

przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych (z wylaczeniem dyrektorow jednostek

obstugiwanych);
kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obstugiwanym;

dokonywania operacji na rachunkach bankowych.



§ 1.2. Jednostce obstugujacej, w ramach wspdlnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 3
pkt 4 i pkt 5 lit. ¢ niniejszej uchwaly, powierza si¢ obowigzki w zakresie:

1) organizowania stuzby BHP i szkoleni w zakresie BHP”,

2. § 2 otrzymuje brzmienie: ,§ 2. Jednostce obslugujacej, w ramach wspélnej obstugi

Y

2)

3)

4

)

6)

7)

Jednostek, o ktérych mowa w § 3 pkt 2, pkt 3 i pkt 5 lit. a - b niniejszej uchwaty, powierza si¢
obowiazki w zakresie:

rachunkowosci (w catosci), obejmujacej w szczegdlnosei:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowoscli,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw i
pasywow,

d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych  oraz

pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa;

sprawozdawczosci w zakresie sprawozdaft  budzetowych i finansowych,
obejmujgcej w szczegolnosci wykonanie proceséw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw

publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:
a) gromadzenie dochodéw publicznych,
b) wydatkowanie $rodkéw publicznych,
¢) zacigganie zobowigzan angazujacych srodki publiczne,
d) zarzadzanie $rodkami publicznymi;

przygotowania danych do sprawozdan statystycznych, w szczegdInosci z zakresu zatrudnienia,

ptac oraz stanu i ruchu srodkéw trwatych;

przygotowania niezbgdnych informacji stanowiacych podstawe opracowania projektow
planéw finansowych  w zakresie umozliwiajacym kierownikom jednostek

obstugiwanych sporzadzenie lub zmiang plandw finansowych;

pomocy prawnej (z wylaczeniem wystgpowania w charakterze pelnomocnika w postepowaniu

sadowym lub administracyjnym);
naliczania wynagrodzen, a takze naleznych $wiadczen ze stosunku pracy;

prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i funduszu plac;



8) ubezpieczen spotecznych w zakresie:
a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,
b) obliczania, potracania i oplacania skiadek,

c) ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
d) opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe,
e) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych;
9) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow;
10) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaplaty skladek z tytutu PPK;

11) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty swiadczen publicznych, w tym podatkéow i
innych danin publicznych, w ktérych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze

podatnika, platnika badz inkasenta tych naleznosci;

12) obstugi projektéw i programéw finansowanych ze zrodet zewnetrznych i srodkow

zagranicznych;
13) kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obstugiwanym;

14) dokonywania operacji na rachunkach bankowych”.

3. § 3 otrzymuje brzmienie: ,.§ 3. Jednostce obstugujacej, w ramach wspélnej obstugi jednostek, o
ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. a-e i lit. g-j pkt 2 lit a, lit ¢, pkt 3 lit. a~c i lit f, pkt 4, pkt 5 niniejszej
uchwaly, powierza si¢ obowiazki zwigzane z obstuga Miedzyzakladowej Kasy Zapomogowo
Pozyczkowej Jednostek Oswiatowych — MKZPJO”.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Leszna.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Leszna
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UZASADNIENIE

do Uchwaty Nr......... /.....12026
Rady Miejskiej Leszna
zdnia............... 2026,

zmieniajgcej uchwale nr LX1/785/2023 Rady Miejskiej Leszna z dnia 02 lutego 2023 r.

W sprawie organizacji wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych miasta Leszna
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Obowigzujgce od 1 stycznia 2016 r. przepisy ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie
gminnym oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym umozliwiajg
gminom (w tym miastom na prawach powiatu) zapewnienie wspolnej obshugi, w szczegblnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej, wybranych przez siebie gminnych jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych. i

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (odpowiednio: art. 6b ust. 2 ustawy
0 samorzgdzie powiatowym), rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych,
o ktorych mowa w art. 10a pkt 1 (odpowiednio: art. 6a pkt 1 ustawy o samorzadzie
powiatowym), a wigc jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, okresla w drodze uchwaty, w szczegdlnosci:

1) jednostki obstugujgce;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi,

Proponowana uchwata aktualizuje uregulowania zawarte w uchwale Nr LXI/785/2023 Rady
Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego 2023 ., a to z uwagi na przygotowanie i prowadzenie spraw
kadrowych Szkét Podstawowych przez Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna,
z wylgczeniem spraw kadrowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych.

Majac powyzsze na uwadze podj¢cie proponowanej uchwaly jest zasadne.

Opracowat:
Zespot Obstugi Jednostek O$wiatowych Miasta Leszna.

Dyrekto
Z0JO Migsta, leszna
Beatt Murek
ZASTEFCA PREZYDENTA

Maciej Grabionowski ————




